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A PEDAGOGICKA TUL VZDELAVANI

POKYNY K ZAVERECNE (BAKALARSKE, DIPLOMOVE) PRACI STUDIA

1. Pokyny pro zadavani zavérecné prace
2. Pokyny pro zpracovani zavérecné prace
3. Pokyny pro odevzdani zavérecné prace

Terminy pro:
v’ prihlaseni k zavéreénym zkouskam,
odevzdani zavérecnych praci,
kontrole spInéni studijnich povinnosti pfed zavére¢nymi zkouskami
zavérecné zkousky
se fidi aktualnim harmonogramem na webu fakulty:

A NERNERN

https://www.fp.tul.cz/student/informace-ke-studiu

1.  POKYNY PRO ZADAVANi ZAVERECNE PRACE (ZP)

Terminy zadavani
Pfesny termin pro zadavani zavérecnych praci stanovuje kazda katedra individualné.

Studenti Mgr. program( obvykle zadavaji praci v podzimnim terminu stanoveném KPV
(Fijen—listopad), studenti Bc programi mohou zadavat i v jarnim terminu (bfezen—duben).
Deadline vloZeni zaddni ZP sdéli studentim sekretaridt KPV.

Studenti programu R1ST mohou zavérecnou praci zadat kdykoli po dohodé s vedoucim
prace, nejpozdéji ve 3. semestru studia. (Pozor na ndsledujici: Od doby schvdleni zaddni dékanem
a terminem zdvérecné zkousky musi byt minimdlné 6 mésicu, pldnujete-li tedy ukoncit ihned po
uzavreni vyuky, je tfeba si prdci zadat jiZ ve 2. semestru).

Postup pri zadavani
1. Oslovite moZzného vedouciho préace, nastinite téma a dohodnete spolupraci. Téma
prace se musi prokazatelné vztahovat k vyuce na 1. stupni ZS.
2. Svedoucim price ddle dohodnete nazev prace, cile, postup a literaturu, popf.
metody (pokud bude prace obsahovat néjaké Setreni).

3. Vyplnite formuldf v IS STAG ,Podklad pro zadani diplomové/bakalarské prace

studenta” (uvedete formulace domluvené s vedoucim préace — viz bod 2).
Pozor: je tfeba po vyplnéni formulare téma oznacit jako dopracované (ulozit)!

4. Sdélite vedoucimu prace, Ze jste praci zadali do Stagu. (Vedouci prace musi zadani ve
Stagu oficialné zakliknutim odsouhlasit (v pfipadé zamitnuti student opravi/doplni dle pokyn
vedouciho prace) a postoupit zadani vedouci/mu své katedry, ktery/a je dale postoupi
dékanovi fakulty. Po odsouhlaseni dékanem je prace oficidlné zadana.

Pozor na ndsledujici: a) V zaddni jako Pracovisté volite katedru, ze které je vedouci prdce
(nikoli tedy katedru, na které program studujete); b) Ndzev tématu musite uvést v cestiné
i anglictiné. Jako zdsady pro vypracovdni — uvddite postup praci v odsuvkdch.
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Priklad:

Cil: Vytvorit vychovné vzdélavaci program zaméreny na postoje a hodnoty Zaku
s vyuZitim metod dramatické vychovy. Ovéfit program v praxi.

Cil anglicky: Create an educational program focused on the attitudes and values of
students using methods of drama education. Validate the program in practice.
Pozadavky: studium odborné literatury, vybér literarnich textl pro zaky 1. stupné,
sestaveni programu, vyhodnoceni vysledkd pfi jeho ovérovani.

Metody: anketa, strukturovany rozhovor.

Literatura: 5-6 titulG vabecednim poradi dle citaéni normy: CSN ISO 690:2011
(nutné upresnit s vedoucim prace).

2. POKYNY PRO ZPRACOVANI ZAVERECNE PRACE

1. V prlbéhu zpracovani ZP student pribéziné konzultuje a informuje vedouciho prace
o dil¢ich krocich a postupu prace.

2. Pro zavérecnou praci kurzti R1ST plati pravidla jako pro Bc praci. Jeji predpokladany
rozsah je cca 40 normostran textu.

3. Pro typografickou Upravu praci a pro pouzivani citatniho apardtu plati zavazna
pravidla stanovena pro katedru, na které je prace obhajovana, a kterd jsou uvedena
v elektronickém kurzu Priivodce studenta FP tvorbou zavérecné prace (Moodle kurz).
https://elearning.fp.tul.cz/login/index.php

4. Po dokonceni ZP je nutné konzultovat moZnost jejiho odevzdani s vedouci/m prace.
Neni moZné odevzdavat bez predchozi zavérecné kontroly vedoucim prace a bez
souhlasu vedouci/ho prace!

3. POKYNY PRO ODEVZDANIi ZAVERECNE PRACE

1. Student odevzdava ZP v daném terminu nahranim prace ve formatu pdf do Stagu.
Pozor: Neni mozZné odevzdat prdci bez predchozi zavérecné kontroly vedoucim prdce
a bez jeho/jejiho souhlasu.) https://www.fp.tul.cz/student/zaverecne-prace

2. Je tfeba pozadat vedouciho prace, aby na studijni oddéleni pi Kazdové
petra.kazdova@tul.cz) napsal/a e-mailem souhlas s odevzdanim prace (viz zde esst 2, bod 4).

3. Nejpozdéji (druhy) ndsledujici den po oficialnim deadline terminu odevzdani praci je
tfeba dorucit 2 vytisky zdvérecné prace (lze v krouzkové ¢&i v pevné vazbé)! na
sekretaridt KPV (pi Markété Tomankové: marketa.tomankova@tul.cz).

4. Kobhajobé si student pfipravi kratkou prezentaci, ve které béhem 7-8 minut
predstavi hlavni body prace (téma, postup, splnéni cila aj.).

PhDr. Jana Johnovd, Ph.D.
PhDr. Véra Vykoukalovd, Ph.D.

KPV FP TUL, 2023-11

' 0d studenti bakaldfskych a diplomovych praci je pozadovdn jeden vytisk v pevné vazbé (tento vytisk se po
uspésné obhajobé prdce vraci zpét autorovi/ce), druhy vytisk mizZe byt v krouzkové vazbé.
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